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Unser Motto ist unser Konzept: Sie erleben die Office Programme live – auf Ihre Anforderungen ausgerichtet. 
Nutzen Sie unsere Erfahrung und unser Wissen. Bringen Sie sich mit unseren Bildungsangeboten auf den 
neuesten Stand 
 
Neben den hier aufgeführten Standardangeboten erstellen wir gerne ein auf Ihr Unternehmen zugeschnittenes 
Schulungs-Programm.  
 

Microsoft Office 2007 
Viele Umsteiger aus älteren Office-Versionen sind zunächst irritiert über die Erscheinungsweise und Systematik 
der Office-Programme. Gewöhnungsbedürftig sind beispielsweise optische Veränderungen, die Zuordnung von 
Befehlen und das neue Dateiformat. Die Veränderungen werden in den Seminaren ausführlich erklärt. Damit 
gehören Berührungsängste und kritischen Stimmen gegen die neue Office-Generation bald der Vergangenheit an.  
 
MO2007-A Umstieg von älteren Office-Versionen auf Office 2007 
Inhalt Was ist neu, was ist zu beachten, wie wirkt sich die neue Systematik auf die tägliche Arbeit aus? 

Was ändert sich an der Kommunikation mit Kunden und Lieferanten? 

Zielgruppe IT-Verantwortliche, Chefs, Entscheider 
Art Tagesseminar, inhouse 
  
MO2007-B Microsoft Word 2007 
Einsteiger Die systematische Einführung in Word ermöglicht Ihnen den richtigen Zugang zum Programm 
Umsteiger Wie kann ich mich mit dem Word 2007 anfreunden und richtig erfolgreich damit arbeiten? 
Erfahrene Word ausreizen – was jetzt alles möglich ist! 
  
Art Pro Zielgruppe 4 Abendseminare (je 3 Unterrichtseinheiten), extern 
  
MO2007-C Microsoft Excel 2007 
Einsteiger Lernen Sie Excel systematisch kennen, um das Programm danach erfolgreich anzuwenden. 
Umsteiger Wie kann ich mich mit dem Excel 2007 anfreunden und richtig erfolgreich damit arbeiten? 
Erfahrene Excel ausreizen – was alles möglich ist! 
  
Art Pro Zielgruppe 4 Abendseminare (je 3 Unterrichtseinheiten), extern 
  
MO2007-D Microsoft Outlook 2007 
Einsteiger Ein umfangreiches Programm will mit klarem Konzept erklärt werden: Outlook. 
Umsteiger Wie kann ich mich mit dem Outlook 2007 anfreunden und richtig erfolgreich damit arbeiten? 
  
Art Pro Zielgruppe 2 Abendseminare (je 3 Unterrichtseinheiten), extern 
  
MO2007-E Microsoft PowerPoint 2007 
Einsteiger Ein systematisch aufgebauter Einstieg ist die beste Voraussetzung für reibungslosen Betrieb. 
Umsteiger Wie kann ich mich mit dem PowerPoint 2007 anfreunden und richtig erfolgreich damit arbeiten? 
  
Art Pro Zielgruppe 2 Abendseminare (je 3 Unterrichtseinheiten), extern 
  
Erfahrene Mit PowerPoint 2007 richtig gute Präsentationen erstellen – mit dem richtigen Konzept und den 

richtigen Modulen 
  
Art 4 Abendseminare (je 3 Unterrichtseinheiten), extern 

 


